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Objetivos del curso

El alumno aprenderá el manejo de una hoja de cálculo, utilizando con soltura 
fórmulas y funciones. Conocerá las herramientas avanzadas de Excel: listas, 
filtros, matrices, macros, tablas dinámicas y solver. 

Mediante los formatos de celdas sabrá mejorar la presentación de datos e 
insertará gráficos que darán un aspecto atractivo a la información de la hoja 
de cálculo.

La educación a distancia

Tras más de 25 años de experiencia formando a multitud de colectivos, 
Academia el Futuro se centra en la formación de calidad como medio de 
desarrollo personal y profesional en la sociedad del conocimiento.

Los cursos online de Academia el Futuro le permitirán:

• La posibilidad de escoger el momento y lugar más adecuado.

• Aumentar sus capacidades y competencias en el puesto de trabajo.

Duración y materiales del curso 

El curso tiene una duración de 60 horas y consta de:

•	 Acceso a la plataforma

•	 Pruebas de autoevaluación
Estas pruebas se realizarán a lo largo del curso para la comprobación 
práctica de los conocimientos que el alumno va adquiriendo.

•	 Prueba de evaluación
Al final del curso el alumno realizará una prueba de evaluación que el tutor 
corregirá para determinar su grado de aprendizaje.
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Contenido del curso

TemA 1. PrimerOs PAsOs

TemA 2. OPerACiOnes BásiCAs

TemA 3. AyuDA De exCeL

TemA 4. TiPOs De DATOs

TemA 5. FunCiOnes y reFerenCiAs

TemA 6. más FunCiOnes

TemA 7. rAngOs

TemA 8. númerOs

TemA 9. FOrmATO De CeLDA

TemA 10. VenTAnAs y VisTAs

TemA 11. BusCAr y reemPLAzAr

TemA 12. mATriCes y VínCuLOs

TemA 13. CreAr LisTAs

TemA 14. FiLTrAr LisTAs
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TemA 15. sOLVer y mACrOs

TemA 16. TABLAs DinámiCAs

TemA 17. FiLTrOs

TemA 18. LA WeB

TemA 19. FórmuLAs AVAnzADAs

TemA 20. PersOnALizAr un LiBrO De TrABAjO

TemA 21. inTrODuCCión A LOs gráFiCOs

TemA 22. AñADir VALOres y ACTiVAr ejes

TemA 23. mODiFiCAr eL OrDen De LAs series

TemA 24. mODiFiCAr eL áreA y LíneAs De TrAzADO

TemA 25. LeyenDAs y sus mODiFiCACiOnes

TemA 26. mODiFiCAr eL FOrmATO, LA POsiCión y eL TAmAñO

TemA 27. VisTA PreLiminAr e imPresión
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Titulación

Una vez realizado el curso, el alumno recibirá un diploma que acreditará su 
formación. Para obtener dicho diploma, el alumno deberá haber cumplimentado 
y superado la prueba de evaluación final.


